
附件1
湖州市高校毕业生（青年）就业见习基地申报表
	单位名称
	

	法定代表人
	
	组织机构
代    码
	

	所属行业
	
	单位性质
	

	单位地址
	

	联 系 人
	
	部门及职务
	

	办公电话
	
	手   机
	

	传    真
	
	电子邮箱
	

	单
位
基
本
情
况
	


	见习指导
师资队伍
情    况
	

	申 报
单 位
意 见
	               （盖章）
                 年    月     日

	人力社保
部门意见
	                 （盖章）
                  年    月     日


注：申请单位在递交申请表的同时，请一并提交单位组织机构代码证及企业法人营业执照（法人登记证或主管部门批文）复印件、健全可行的就业见习管理方案、见习基地承诺书和就业见习岗位需求信息。
附件2
湖州市高校毕业生（青年）就业见习基地承诺书
本单位申请成为湖州市高校毕业生（青年）就业见习基地，现作如下承诺：
1、严格按照湖州市高校毕业生（青年）就业见习的有关政策要求执行。
2、申请的材料真实有效。
3、见习岗位的技术要求和业务内容适合见习人员的特点、能力水平。
4、按法律规定的工作时间安排见习人员的工作。
5、有专设的人力资源管理部门、专门的指导老师、完善的见习训练计划。
6、为见习人员提供生活补助，办理综合商业保险（人身意外伤害保险）。
7、提供符合国家规定的劳动安全卫生条件和劳动防护用品。
8、见习人员计划留用率不低于   %。
特此承诺
单位（盖章）：
负责人（签字）：
年    月   日

	附件3

	就业见习岗位需求情况表

	单位名称：

	序号
	见习岗位
	见习人数
	要求条件
	见习时间
	备注

	
	
	
	专业
	学历
	其它
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附件4
湖州市高校毕业生(青年)就业见习协议书
甲方（见习基地）：                           

乙方（见习人员）：                           

为明确见习基地与见习人员的权利与义务，根据湖州市就业见习政策及相关法律、法规，本着平等自愿的原则，经甲乙双方协商一致，签订本协议。
1.乙方到甲方见习，见习时间自   年   月    日至    年
    月    日止。
2.甲方安排乙方到      部门，在     岗位见习，见习岗位职责为                                    。
3.甲方按规定确定乙方的基本生活补助（含财政专项补贴）为每月        元人民币。
4.见习期间，甲方为乙方缴纳综合商业保险（人身意外伤害保险）。
5.甲方应按法律规定的工作时间安排乙方的见习，确因工作需要延长工作时间，需征得乙方同意。
6.甲方为乙方提供符合国家规定的安全卫生的工作环境，保障乙方的人身安全。
7.见习期间，甲方原则上不得变更乙方的见习岗位，如因特殊情况需变更，由甲乙双方协商后，以书面形式确定。
8.甲方不能安排超越乙方年龄体力、承受能力的工作和高危岗位，也不应以短期劳务用工为主要目的安排见习内容。
9.乙方应遵守甲方各项劳动纪律及管理制度，服从甲方对其见习岗位及见习指导人员的安排，保守甲方的商业机密，尊重并虚心接受见习指导人员的业务指导及日常管理。
10.乙方在本协议履行期间可以在说明原因的情况下向甲方提出终止见习协议，除不可抗拒之因素，必须提前7天通知甲方，并做好工作交接，否则应承担相关责任。见习期间，甲方如发现乙方不符合见习要求或不适宜甲方安排工作等情况的，必须提前7天向乙方提出终止见习，解除本协议。
11.甲方未能及时足额支付生活补贴并为乙方办理人身意外伤害保险，致使乙方受损的，应予赔偿。
12.乙方如违反本协议约定或个人过失造成甲方严重经济损失及不良社会影响的，甲方有权根据情节轻重对乙方给予批评教育或终止见习，直至依法提起诉讼。
13.本协议未尽事宜由甲、乙双方协商解决。经协商或调解不能解决的，甲乙任何一方均有权提起诉讼。
14.本协议正本一式三份，双方各执一份，另一份交区、县人才市场备案，经甲乙双方签字后生效。
甲方（盖章）：                 乙方（签字）：
代表人：                           

年   月   日                  年   月   日
附件5：
湖州市高校毕业生（青年）就业见习申请表
编号：                                    填表日期：     年   月   日 

	姓    名
	
	性  别
	
	照片

	出生年月
	
	民  族
	
	

	户    籍
所 在 地
	湖州市    区(县)     街道(乡镇)    社区(村)
	

	身份证号
	
	政治面貌
	
	

	毕业院校
	
	专    业
	
	学历
	

	毕业时间
	
	手    机
	

	电子邮箱
	
	是否领取就业失业登记证
	是   否

	家    庭
联 系 人
	
	家庭固定电话
	

	联系地址
	

	见习时间
意    向
	从       年     月    日到       年     月    日

	个人简介（包括获奖情况、社会工作等）
	

	    本人承诺：填报内容和提供的证件完全真实，如有不实，本人愿意承担由此产生的一切后果及相关责任。
申请人签字：               

年    月   日

	见习基地意    见
	


附件6

湖州市高校毕业生（青年）就业见习考核评价意见书
见习人员          ，毕业院校                 ，
学历               ， 专业                  ，于   年
      月      日至      年      月     日在我单位进行就业见习。见习岗位是                        ，主要负责的工作                                          

                                 。
该见习人员在见习期间，总体表现（优秀、称职、一般、较差），具体表现考评是                                

                                 。
见习基地（盖章）
  年    月    日
附件7
提前解除见习协议证明书
存根第  号
本见习基地与         签订的湖州市高校毕业生（青年）就业见习协议书，经双方协商一致，于   年   月   日提前解除。
提前解除原因：
见习人员签名：
经办人：                             年    月    日
（见习基地留存）

提前解除见习协议证明书
本见习基地与         签订的湖州市高校毕业生（青年）就业见习协议书，经双方协商一致，于   年   月   日提前解除。
提前解除原因：
见习人员签名：
经办人：                             年    月    日
（见习人员留存）

附件8：
湖州市高校毕业生(青年)就业见习
证    明
                 编号：            
	照片


姓    名：                                                             
性    别：                    
身份证号：                    
见习单位：                    
见习岗位：                    
起止时间：    年    月至    年    月
                                           年    月    日
（注：规格为21cm X 14cm）

附件9：
湖州市高校毕业生（青年）见习补贴申请汇总表
             年度
见习基地名称：(盖章)                             开户行：                              银行帐号：
	序号
	姓  名
	性别
	身份证号码
	生源地
	毕业时间
	毕业院校
	所学
专业
	见习
期限
	见习月数
	生活补贴(元)
	保险补助(元)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	总额
	单位
	政府
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	汇                         总
	
	
	
	
	


联系人：                           联系电话：                        审核：                  填表日期：
注：递交本表的同时请一并提交如下资料：1.见习人员毕业证书、户口本、身份证复印件；2.就业失业登记证（35周岁以下的登记失业人员）复印件；3.由本人签名的见习生活补贴发放清单；4.综合商业保险缴纳证明；5.见习证明及考核材料。

